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План подготовки департамента образования 
к проведению в августе, сентябре 2016 года Конференции

	№
	Сроки
	Мероприятие
	Ответственный

	1
	до 06.05.2016
	Подготовка приказа "Об утверждении руководителей секций и тем секционных заседаний августовской конференции руководящих и  педагогических работников в 2016 году"
	Беспоясова М.Н.


	2
	до 06.05.2016
	Подготовка приказа "Об организации on-line голосования по итогам проведения секционных заседаний августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2016 году"
	Беспоясова М.Н.

	3
	01.06.2016
	Организационное совещание с руководителями секционных заседаний
	Беспоясова М.Н.
Анфилова Е.А.
Руководители секционных заседаний

	4
	до 01.06.2016
	Сбор материалов секционных заседаний Конференции, заполнение технологических карт
	Специалисты ДО

	5
	до 08.06.2016
	Предоставление согласованных материалов и информации о готовности секционных заседаний Конференции с заполненной технологической картой в организационно-аналитический отдел департамента образования
	Специалисты ДО

	6
	до 13.06.2016
	Анализ готовности материалов секционных заседаний Конференции по данным специалистов департамента образования, курирующих подготовку секционных заседаний Конференции
	Беспоясова М.Н.
Анфилова Е.А.

	7
	до 17.06.2016
	Обеспечение функционирования на странице департамента образования официального информационного Интернет-портала МО "Город Архангельск" рубрики, посвящённой проведению Конференции в 2016 году 
	Соколова М.Н.
Беспоясова М.Н.
Анфилова Е.А.

	8
	май-
август
	Подготовка сценария проведения пленарного заседания Конференции
	Кудряшова Н.И.
Гораль И.В.

	9
	май-сентябрь
	Организация подготовки секционных заседаний Конференции
	Беспоясова М.Н.
Анфилова Е.А.

	10
	до 20.06.2016

	Предоставление материалов (тезисов, проектов слайдов для презентации) для доклада директора департамента образования на пленарном заседании Конференции
	Ерыкалова Е.С.
Кудряшова Н.И.
Филимонова Н.С.
Специалисты ДО

	11
	30.06.2016
	Заседание городского Экспертного совета "О готовности программы Конференции"
	Полищук А.В.
Беспоясова М.Н.
Анфилова Е.А.

	12
	до 15.07.2016
	Подготовка приказа об  утверждении программы Конференции. Направление программы Конференции в образовательные организации
	Беспоясова М.Н.
Анфилова Е.А.

	13
	до 01.08.2016
	Подготовка презентаций к пленарному заседанию Конференции
	Соколова М.В.

	14
	до 15.08.2016
	Подготовка печатной продукции, раздаточных материалов к пленарному заседанию Конференции
	Соколова М.В.

	15
	до 19.08.2016
	Подготовка сертификатов участникам Конференции
	Беспоясова М.Н.
Анфилова Е.А.
Гораль И.В.

	16
	до 22.08.2016
	Подготовка презентационного материала к приветственной речи специалиста департамента образования на секционных заседаниях Конференции 
	Соколова М.В.
Беспоясова М.Н.
Анфилова Е.А.

	17
	22.08.-24.08.2016
	Формирование папок с материалами тиража для участников Конференции
	Специалисты ДО

	18
	23.08.2016
	Рассылка по электронной почте программы Конференции в образовательные организации
	Беспоясова М.Н.
Анфилова Е.А.

	19
	до 23.08.2016
	Сбор и предоставление в организационно-аналитический отдел департамента образования информации о готовности образовательных организаций к проведению секционных заседаний Конференции
	Специалисты ДО

	20
	25.08.2016, 02.09.2016
	Размещение анонса о проведении конференции на странице департамента образования официального информационного Интернет-портала муниципального образования "Город Архангельск"
	Соколова М.В.

	21
	25.08.2016
	Анализ готовности образовательных организаций - площадок проведения секционных заседаний Конференции по данным специалистов департамента образования, курирующих подготовку секционных заседаний Конференции
	Беспоясова М.Н.
Анфилова Е.А.

	22
	26.08.2016
	Пленарное заседание Конференции
	Огибина Т.С.
Коптяева Н.И.

	23
	30.08.2016
	Расширенная планёрка "Об особенностях проведения секционных заседаний августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2016 году"	
	Беспоясова М.Н.
Анфилова Е.А.

	24
	02.09.2016 –
24.09.2016
	Секционные заседания Конференции, организация on-line голосования
	Беспоясова М.Н.
Анфилова Е.А.
Бедрина В.В.
Руководители
секционных заседаний

	25
	02.09.2016 –
24.09.2016
	Размещение информации о работе секционных заседаний Конференции на странице  департамента образования официального информационного Интернет-портала муниципального образования "Город Архангельск"
	Соколова М.В.
Специалисты ДО
Руководители секционных заседаний

	26
	26.09.2016
	Размещение информации об итогах работы Конференции  на странице  департамента образования официального информационного Интернет-портала муниципального образования "Город Архангельск"
	Соколова М.В.

	27
	до 28.09.2016
	Подведение итогов on-line голосования 
	Беспоясова М.Н.
Бедрина В.В.

	28
	30.09.2016
	Круглый стол по подведению итогов августовской Конференции в 2016 году
	Ерыкалова Е.С.
Беспоясова М.Н.
Анфилова Е.А.

	29
	17.10.2016
	Аппаратное совещание "Об итогах проведения секционных заседаний августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2016 году"
	Ерыкалова Е.С.
Беспоясова М.Н.
Анфилова Е.А.

	30
	до 21.10.2016
	Информационное письмо "Об итогах проведения секционных заседаний августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2016 году"
	Беспоясова М.Н.
Анфилова Е.А.




