АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ "ГОРОД  АРХАНГЕЛЬСК"
ДИРЕКТОР ДЕПАРТАМЕНТА ОБРАЗОВАНИЯ

П Р И К А З

от__16 мая 2019 года__



                        
№ __443__
Об организации функционирования  "Электронного календаря" 
городской конференции руководящих и педагогических работников 
2019 года
В соответствии с Перечнем организационных, воспитательных 
и массовых мероприятий в системе образования муниципального образования "Город Архангельск" на 2019 год, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования "Город Архангельск" 
от 10 января 2019 года № 13, планом работы департамента образования Администрации муниципального образования "Город Архангельск" (далее – департамент образования) на 2019 год приказываю:
1. Утвердить график заполнения "Электронного календаря" городской конференции руководящих и педагогических работников 2019 года (далее – Конференция) (Приложение № 1).
2. Утвердить инструкцию по заполнению "Электронного календаря" Конференции (Приложение № 2).
3. Отделу организационно-аналитического обеспечения департамента образования (Ростовская Е.В.):
3.1. организовать контроль заполнения формы "Электронный календарь" Конференции руководителями структурных элементов сетевой модели системы образования муниципального образования "Город Архангельск" (далее – структурные элементы) в соответствии с графиком;
3.2. обеспечить информационную открытость и доступность результатов заполнения "Электронного календаря" Конференции;
3.3. использовать данные "Электронного календаря" при подготовке приказа  "Об утверждении руководителей секций и тем секционных заседаний городской конференции руководящих и педагогических работников 2019 года".
4. Орловой И.В., директору МБУ Центр "Леда":

4.1. обеспечить осуществление организационно-технического сопровождения заполнения  формы "Электронный календарь" Конференции в соответствии с графиком (Приложение № 1);
4.2. обеспечить своевременное обновление информации в части заполнения формы "Электронный календарь" Конференции на официальном сайте МБУ Центр "Леда";

4.3. обеспечить предоставление в департамент образования 
(Швакова Е. А., главный специалист отдела организационно-аналитического обеспечения, пр. Троицкий, 64, 3 этаж, кабинет № 1, телефон: 607-505, e-mail: imo2@arhcity.ru) результатов заполнения формы "Электронный календарь" Конференции 30 мая 2019 года.
5. Руководителям окружных ресурсных центров системы образования муниципального образования "Город Архангельск":
5.1. назначить лиц, ответственных за заполнение формы "Электронный календарь" Конференции;
5.2. обеспечить достоверное заполнение формы "Электронный календарь" в соответствии с инструкцией (Приложение № 2) согласно графику (Приложение № 1), обеспечив внесение в нужную ячейку необходимых сведений (организаторы секционного заседания, форма проведения, тема, количество подсекций, категория участников каждой подсекции, место проведения каждой подсекции, время проведения каждой подсекции).
6. Контроль за выполнением приказа оставляю за собой.
И.о. директора департамента                                                     Е.С. Ерыкалова
	
	Приложение № 1

к приказу директора департамента образования Администрации муниципального образования 

"Город Архангельск"

от _16 мая 2019 года_ № _443_



График заполнения "Электронного календаря" городской конференции руководящих и педагогических работников 2019 года
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	Приложение № 2
к приказу директора департамента образования Администрации муниципального образования 

"Город Архангельск"

от _16 мая 2019 года_ № _443




Инструкция по заполнению "Электронного календаря" городской конференции руководящих и педагогических работников 2019 года 

(в Microsoft Word online)
Для заполнения формы "Электронный календарь" необходим компьютер с доступом к сети Интернет.
1. Перейти на сайт МБУ Центр "Леда" по адресу: http://leda29.ru/.
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2. На главной странице зайти в раздел "Городская конференция".
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3. Перейти в раздел "Электронный календарь" городской конференции руководящих и педагогических работников 2019 года.
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4. Перейдя по ссылке, вам откроется форма "Электронного календаря" на сентябрь 2019 года в редакторе Microsoft Office Word online. Данный формат позволяет вводить и редактировать данные всем участвующим в заполнении электронного календаря. 
5. В открывшейся форме необходимо выбрать кнопку "Изменить в браузере".
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6. В форме календаря на сентябрь 2019 года организация выбирает дату, на которую будет запланировано проведение секционного заседания Конференции. Обращаем внимание на то, что в один день конференции проводится одно секционное заседание всех окружных ресурсных центров одного территориального округа. В выбранном окне необходимо указать следующую информацию:  

- окружные ресурсные центры – организаторы секционного заседания Конференции;
- форма проведения секционного заседания Конференции;
- тема секционного заседания Конференции;

- количество подсекций;

- категория участников каждой подсекции Конференции;

- место проведения каждой подсекции Конференции;
- время проведения каждой подсекции Конференции.
7. По окончанию работы можно закрыть браузер, поскольку введенные данные в форме Word OneDrive сохраняются автоматически.

До заполнения формы электронного календаря убедительно просим обратить внимание на то, что:
- секционные заседания будут проводиться в период с 09 по 20 сентября 2019 года;

- в каждый день конференции проводится одно секционное заседание всех окружных ресурсных центров одного территориального округа;
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